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REGULAMIN ORGANIZOWANIA I PRZEPROWADZANIA
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
NA ROBOTY, DOSTAWY I USLUGI
W ZAKOPIANSKIEJ SPOEDZIELNI MIESZKANIOWEJ
W ZAKOPANEM

§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady organizowania 1 przeprowadzania  przez
Spotdzielnie postepowania o przedmiot zaméwienia na roboty, dostawy i ushugi powyzej
kwoty 15 tys. zl netto.

Szacunkowa warto$é robot musi byé ustalona przed rozpoczgciem postgpowania.

Zakazuje si¢ dzielenia zamowienia na kilka czgsci w celu uniknigcia koniecznosci stosowania

trybu, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie.

§2

Z postepowania przedmiotu zamdwien wylaczone sa roboty, dostawy, ustugi:

1. w sytuacjach uzasadnionych pilnoscia usunigcia skutkow awarii lub innych zdarzen
losowych Zarzad Spotdzielni moze dokonaé wyboru wykonawcy bez zastosowania
niniejszego regulaminu;

2. na podstawie szczegélnej procedury okre$lonej w obowigzujacych spoéidzielnig
ustawach;

3. energii elektrycznej, cieplnej, ustugi pocztowe, telekomunikacyjne.

§3
W postepowaniu o udzielenie przedmiotu zamowienia wyklucza sig:

1. wykonawce, wobec ktorego toczy sig postepowanie upadtosciowe i likwidacyjne;

2. wykonawce, ktéry jest cztonkiem Komisji Wyboru Ofert ZSM, cztonkiem Rady
Nadzorczej ZSM, cztonkiem Zarzadu ZSM;

3. wykonawce, ktéry w przesztosci realizowal nieprawidtowo roboty, dostawy lub ustugi
na rzecz ZSM;

4. wykonawce, ktory nie przedlozyt wszystkich wymaganych dokumentow koniecznych
w postgpowaniu;

5. wykonawce, ktory nie spetnia wymo gow formalnych okreslonych w zamoOwieniu.
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§ 4

Postepowanie o udzielenie przedmiotu zamowien przeprowadza si¢ w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

O warunkach, terminie i miejscu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
przedmiotu zaméwienia zawiadamia si¢ poprzez ogloszenie na tablicach ogloszen
we wszystkich budynkach bedacych pod zarzadem ZSM, poprzez ogloszenie
na tablicy ogtoszen w siedzibie ZSM na stronie internetowe; Spétdzielni oraz poprzez
przestanie indywidualnego zapytania o ofert¢ do firm $wiadczacych ustugi obejmujace
przedmiot zaméwienia. w przypadku robdt, ktérych szacunkowa warto$¢ przekracza
40 000,- zt informacje o postepowaniu zamieszcza sig¢ rowniez w prasie lokalnej.
Kopie ogloszenia oraz indywidualnych zapytan, o ktérych mowa w ust. 2, komorki

merytoryczne przekazujg wraz z pozostata dokumentacja Komisji Przetargowej

§5
Do postepowania o udzielenie przedmiotu zaméwienia dopuszczeni sg wykonawcey,
ktérzy spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu.
Wszystkie dokumenty sa skladane w oryginale lub w kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem.
Wszystkie oferty oraz wszelkie dokumenty, o$wiadczenia i zaswiadczenia skladane
przez wykonawcow w trakcie postepowania sa jawne za wyjatkiem informacji
stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.
Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia kazdy dostawca
lub wykonawca o$wiadcza, ze:
e jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym,
e posiada uprawnienia niezbgdne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci,
jesli obowiazujace przepisy nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnien,
e posiada niezbgdng wiedzg i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny,
a takze pracownikéw zdolnych do wykonania zamoOwienia,
o znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

¢ nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie niniejszego regulaminu.

il

o zapoznal si¢ z warunkami przetargu i przyjmuje je bez zastrzezen.
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§6
Zarzad ZSM moze w kazdym przypadku podja¢ decyzje o koniecznosci wniesienia
wadium przez wykonawcéw bioracych udziat w postepowaniu o przedmiot
zamoéwienia.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wadium wnosi si¢ w formie pienigznej w kasie ZSM lub na konto ZSM podane
w ogloszeniu o postgpowaniu.
Wysoko$¢ wadium wynosi:
1 000 zlotych dla robot, ktorych szacunkowa wartos¢ wynosi do 20 000 zL.
2000 zlotych dla robét, ktorych szacunkowa wartosc miesci sie w przedziale od
20 001 zt do 40 000 zL.

Minimum 5% wartoéci zamowienia, ktorego szacunkowy koszt przekracza 40 000 zt.

Wadium zwraca sie wszystkim uczestnikom postgpowania w wysokosci nominalne;j
z wyjatkiem wykonawcy, ktérego ofertg uznano za najkorzystniejsza.

Wykonawcey, ktérego ofert¢ uznano za najkorzystniejsza zwraca si¢ wadium
w wysokosci nominalnej niezwlocznie po zawarciu umowy z ZSM, ale nie wczesniej
niz po przediozeniu przez oferenta zabezpieczenia nalezytego wykonania przedmiotu
umowy, o ile takie zabezpieczenie jest wymagane umowa.

W przypadku, gdy wykonawca, ktérego ofert¢ uznano za najkorzystniejsza uchyla si¢
od podpisania umowy lub odmawia jej podpisania — wplacone przez niego wadium
przepada na rzecz ZSM.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie przedmiotu zamoéwienia
wadium zostaje zwrécone wszystkim wykonawcom biorgcym udzial w postgpowaniu
o udzielenie przedmiotu zaméwienia w wysokosci nominalne;j.

Umowa o udzielenie przedmiotu zamoéwienia winna by¢ zawarta z wykonawca,

ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

57

Zarzad ZSM moze ustali¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania robot w wysokosci 5 %
wartoséci wynagrodzenia ofertowego. '

Sposéb i termin wniesienia zabezpieczenia oraz zasady jego zwrotu beda kazdorazowo

okredlane w ogloszeniu i w umowie. < Aww’\
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1. Zarzad ZSM powotuje trzyosobowg Komisje Wyboru Ofert.

2. W postgpowaniu o udzielenie przedmiotu zamdéwienia w roli obserwatora uczestniczy
cztonek Rady Nadzorczej wytypowany przez Rade Nadzorcza. W postepowaniu o
udzielenie przedmiotu zamdwienia w roli obserwatora mogg rowniez uczestniczyé
zainteresowani przedstawiciele samorzadu mieszkancow.

3. Opracowanie tekstu ogloszenia nalezy do obowiazku komérek merytorycznych. W
ogloszeniu o przetargu nalezy poda¢ co najmniej:

e nazweg i siedzibg zamawiajacego,

e przedmiot przetargu,

e terminy i miejsce odbioru specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
(specyfikacj¢ udostgpnia si¢ od dnia ogloszenia lub wystania zaproszenia do
uptywu terminu sktadania ofert),

e termin i miejsce skladania ofert.

* zastrzezenie, ze zamawiajacemu przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty

oraz, ze zamawiajacy ma prawo uniewaznié przetarg bez podania przyczyny.

4. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia winna zawiera¢ co najmniej:
o Sciste okreslenie przedmiotu zamdéwienia w tym ¢o najmniej:
a) wstepny obmiar,
b) szczegdtowy na ile to mozliwe opis wymaganych prac,
c) Scisle okreslenie wymogéw dotyczacych uzytych materialow lub sprzetu
niezbgdnego do wlasciwego wykonania przedmiotu zaméwienia,
e spis wymaganych przez zamawiajacego dokumentéw uwiarygodniajgcych
oferenta,
e warunki podpisania umowy i zwrotu wadium,
e warunki umowne obowigzujace wykonawce w przypadku wygrania przetargu,
* wymagany przez zamawiajacego minimalny okres gwarancji,

e wymagany przez zamawiajacego czasokres i/lub terminy wykonania robét.

5. Komisja Wyboru Ofert dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, w glosowaniu
jawnym stosujac nastgpujace kryteria oceny, ktérym w ogloszeniu zostana nadane
odpowiednie wagi punktowe. Kryteria winny zosta¢ wybrane sposrdd nastgpujacych:

a) cena robdt / sktadniki cenotworcze,

b) okres gwarancji,

¢) termin realizacji. /
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11.

12.

Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji Wyboru Ofert nalezy:

e zapoznanie cztonkéw Komisji z zasadami przetargu, zakresem i przedmiotem
robét budowlanych, prac projektowych, ustug lub dostaw, na ktére og%oszorio
postgpowanie.

e kierowanie pracami Komisji Wyboru Ofert

Z przebiegu postgpowania o udzielenie przedmiotu zamowienia Sekretarz Komisji
Wyboru Ofert sporzadza protokot, dotaczajac do niego ogloszenie postgpowania
o udzielenie przedmiotu zamowienia.

Protokél z postepowania podpisujg wszyscy czlonkowie Komisji oraz obserwator
cztonek Rady Nadzorcze;j.

Dokumentacja z  przeprowadzonego  postgpowania przechowywana  jest
u przewodniczacego Komisji Przetargowej, a kopie w dziale, ktéry oglasza konkurs
ofert.

Cztonkowie Rady Nadzorczej uczestniczacy w postgpowaniu moga zgtasza¢ uwagi
i spostrzezenia na temat pracy Komisji Wyboru Ofert.

Informacje o wynikach postgpowania przekazuje si¢ wszystkim oferentom, ktorzy
zZlozyli swoje oferty w przedmiotowym postgpowaniu.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy na
warunkach okre§lonych w specyfikacji lub nie wnosi w ustalonym terminie
zabezpieczenia nalezytego wykonania przedmiotu umowy, zamawiajacy moze wybrac
oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne]

oceny.

§9
Postepowanie o udzielenie przedmiotu zamowienia jest wazne, jesli na dany
przedmiot postgpowania wptyneta minimum jedna wazna oferta.
W przypadku nie rozstrzygnigcia postepowania w pierwszym terminie, decyzj¢

o dalszym toku postepowania podejmuje Zarzad ZSM.

§ 10

Wynagrodzenie ustalone w umowie z wykonawca, ktérego ofertg uznano za

najkorzystniejsza, nie moze by¢ wyzsze niz przedstawione w ztozonej ofercie o udzielenie

przedmiotu zamowienia. r
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§11
Dodatkowe, nieprzewidziane w warunkach postgpowania prace, wynikle w trakcie
realizacji umowy musza by¢ opisane W protokole koniecznosci, sporzadzonym przez
strony umowy. Zlecenie tych robét wymaga odrgbnej wyceny dokonanej w drodze
negocjacji pomiedzy Zarzadem ZSM, a wykonawcg oraz sporzadzenia aneksu do umowy,
pod rygorem niewaznosci. Sumaryczna warto$¢ tych prac nie moze przekroczy¢ 20 %

sumy wynagrodzenia okreslonej w pierwotnej umowie.

§ 12
Cztonkowie Komisji Wyboru Ofert oraz osoby uczestniczace w pracach Komisji sa

zwiazani tajemnica stuzbowa w zakresie wiadomosci uzyskanych w toku prac tej Komisji.

§ 13 N
5
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w uchwale nr...../....... Rady
Nadzorczej z dnia 2804~ = Oié I.
§ 14

Traci moc Regulamin Oglaszania i przeprowadzania przetargow na zakup materiatow,
gotowych dobr inwestycyjnych oraz na wykonanie ustug i robot budowlano -
montazowych i dla potrzeb inwestycyj nych, remontowych 1 konserwacyjnych w zasobach
Zakopianskiej Spétdzielni Mieszkaniowej w Zakopanem zatwierdzony uchwatg nr 50/23

z dnia 18 grudnia 2013 r. Rady Nadzorcze] ZSM Zakopane z pdzniejszymi zmianami.

Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczacy Rady Nadzorczej

.................................

Krzysztof Kowacz inz. Dariusz Wystouch
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